UBND TH] XANGANAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH TAN LAP A - PHUONG 2 Dc Iip — Ty do = Hanh phic
S6 :mV QD - THTLAP2 Phudmg 2, ngay 30 thing 9 nim 2023

QUYLT PINH

l . A A A
V¢ vi¢e ban hanh Quy ché lam vi¢e co quan

- Cain ctr Ludt vién chirc s6 58/2010/QH12 ctia Quoc hdi nude Cong hoa
xd hoi chi nghia Viét Nam khoéa XII, ky hop thir 8 thong qua ngay 15/11/2010;

- Can cir Luat Gido duc s6 43/2019/QH14, dugce Qudéc hdi thong qua ngay
14/9/2020;

- Can cir Nghi dinh s& 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 “ Nghi dinh vé
thue hién dan chu trong hoat ddng co quan hanh chinh nha nude va don vi su
nghidp cong 1ap” cita Chinh Phi;

- Can ot Quyét dinh sé 1847/QD-TTg ngay 27/12/2018 cta Thu tudng
Chinh phu vé viéc phé duyét Pé 4n Vin héa cong vu;

- Can ctr Thong tu s6 28/2009/ TT- BGD BT ngay 21/10/2009 “Thong tu
ban hanh Quy dinh v& ché d lam viéc ddi véi GV phé thong” cia B9 Gido duc
va Pao tao;

- Can ¢t Théng tu s6 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 “Quy dinh
ché do giam dinh muc gio day cho gido vién lam cong tac cong doan khong
chuyén trach trong cac co sé gido duc cong lap thudc hé thdng gido duc qudc
dan” cta Bo truong Bd Gido duc va Dao tao;

- Cian ctr Théng tu 15/2017/TT-BGD ngay 09/6/2017 “ Stra ddi, bd sung
quy dinh ché d6 lam viéc tai Thong tu 28/2009/TT- BGD BT d6i vai gido vién
phd théng” ctia Bd truong Bé Gido duc va Dao tao;

- Cin o Thong tu 06/2019/TT-BGD DT ngay 12/4/2019 cia Bo Gido
duc va Pao tao “ Thong tu quy dinh quy tic tmg X1 trong co s¢ gido duc mam
non, co s& gido duc phd thong, co s& gido duc thuong xuyén”;

- Cin cir Nghi quyét Hoi nghi Can b, vién chirc, nguoi lao dong nim
hoc 2023 — 2024 dugc thong qua ngdy 06/10/2023 cua truong Tiéu hoc Tan 13p

A — Phuong 2,
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QUYET PINH:

e _e A 15 iéc co quan”
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy che lam vi¢e €0 q

Pidu 2. Quyét dinh co6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Pidu 3. Cac ban nganh, doan the céc td chuyén mdn va ca
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

¢ ca nhan co lién

Noi nhin :
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.
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QUY CHE

Vé quy dinh lam viéc co' quan ciia Trudng Ti
(Kém theo Quyét dinh s0: /QD-TH TLAP2 ngay 30 ‘
Trucng Tiéu hoc Tan Ldp A — Phuong 2)

&u hoc Tan Lap A — Phuong 2
/9 /2023 ctia hiéu truong

CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG
Didu 1. Pham vi didu chinh va d6i tugng p dung
1. Quy ché nay quy dinh nguyén téc 13 11 1am viéc, ché d trach nhiém,
quan hé céng tac va trinh tur giai quyét cong viéc cta Truong Tiéu hoc Tén Lap
A —Phudng 2 (sau day goi tat 1a Trudng). ‘
2. Quy ché nay ap dung dbi véi tt ca cén bo, vién chuc (bao gom ca
nhitng ngudi lam viée theo ché do hop dong thi x4, hop ddng trudng), cac don vi
thudc Trudng va céc td chire, ca nhan cé quan hé lam viéc voi Truong.
Piéu 2. Nguyén tic 1am vige
1. Trudng lam viéc theo ché do thu truong. Moi hoat dong cu
m viéc ciia Truong. Can

a Truong

phai tuan thii cac quy dinh ciia phap luat va Quy ché 1a
bo, gido vién, nhan vién thuge Truong phai xir ly va giai quyét cong viéc ding
trinh tu, thu tuc, pham vi trach nhiém, thAm quyén.

2. Phan cbéng mdi viéc chi giao mot t4 chirc trong Trudng chu tri giai
quyét; ngudi duge giao chii tri cong viée phai chiu trdch nhiém v4i Hiéu trudng
nha trudong coéng viée duge phan cong. Hiéu truéng nha truong phai chiu trach
nhiém chinh vé moi cong viéc cua Truong.

3. Trinh ty, tha tuc va thoi han giai quyét cong viée phai bao dam tuan thi
theo diing quy dinh ciia phép luat, theo chuong trinh, k& hoach, lich 1am viéc va Quy
ché 1am viéc cta Truong, trir nhing cong viéc duge yéu cau giai quyét & mitc do
“khén”, “hoa toc”.

4. Lanh dao Truong bao dam phat huy ning luc va s& truong cla can bo,

gido vién, nhan vién. Dé cao trach nhiém trong phoi hgp cong tac, trao doi thong

tin gidi quyét cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vu,
quyén han duoc phap luat quy dinh.
5. Bao dam dan chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong;

thuong xuyén ddy manh cai cach thu tuc hanh chinh, don gian hoé céc thu tuc

hanh chinh, x4y dung méi truong lam viéc van hoa.
Chuong I1
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC
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A 3 & ia Truon
pidu 3. Vi tri, nhi¢m vu va quyén han ciia T ) g A thé )
il Phuong 2 la co sO glao duc pho théng cia

" :3u hoc Tan Lap A — o gié éng cia
T e quan ly chi dao truc ti€p cua UBND thi xa Nga
n ly gido duc tai dia phuong.

Trudng thuc hién quy dinh tai

hé gido duc quoc dan chiu su

Nizm, thuc hién chure nang qua
Nhiém vu va quyén han cua

Piéu 1é trudong

Tiéu hoc hién hanh. ‘ R
pidu i gidi 0 iéu truon
pidu 4. Trach nhiém, pham vi gial quyéet cong viec cua. Hie : g ;
hién chirc ning, nhiém vu va quyen

Chi dao, diéu hanh Trudng thuc bm vy V& quy©
o hoc hién hanh va cac van ban phap

han theo quy dinh cta Piéu 1é truong Tiéu
luat khéc c6 lién quan.

b) Giai quyét theo thdm quyén va chiu trach n ‘
nhén déi véi nhitng dé nghi cua cac t& chirc, ca nhan thugc Trudng va co quiln,
t& chirc, c4 nhan lién quan vé nhitng vAn d& thudc pham vi trach nhiém va tham
quyén quan Iy nha nuéc cia Truong, ké ca cac vAn @& ma céc don vi lién quan

hiém vé quyét dinh cua ca

con ¢6 y kién khac nhau.

¢) Chiu trach nhiém ca nhén truéc UBND thj xd Ngé Nam va Phong
GD&DPT Ngi Nim, Dang ity - UBND phuong 2 vé toan by cong viée thude
trach nhiém, thAm quyén va tit ca cac hoat dong gido duc thudc Truong. Tuyén
truyén, trién khai thuc hién quy ché, nghi quyét ciia céc cip ty Péang, chinh
quyén, thuc hién cac quyét nghi ctia hoi dong Trudng.

d) Phan cong cong viéc cho Phé Hiéu trudng, phan cép cho céc tb trudng
td cong tac giai quyét mot so cong viée thude linh vue quan 1y cia Truong; uy
quyén cho Phé Hiéu trudng thyc hién mot sd cong viée cu thé theo quy dinh cta
phép luat; chu dong phéi hop véi céc co quan, don vi, nganh khac @ xu ly céc
van dé co lién quan dén nhiém vu cua Truong hodc cac véan d& do cép trén phan
cong.

e) Chi dao viéc hudng dan kiém tra hoat dong ctia cac td chirc, ca nhan
thudc Truong trong viéc thuc hién phap luat, nhiém vu da phan cong, phan cé‘ip
thugc linh vuc quan ly cua Trudng.

f) Ky cac van ban thudc thdm quyén cia Hidu trudng.

g) Thuc hién phat ngdn va cung cap théng tin ctia nha trudng cho bao chi.

2. Pham vi giai quyét cong viéc thude Hiéu trudng:

a) Thyuc hién nhiém vu va quyén han, trach nhiém dung theo quy dinh tai
trong Piéu 1é trudng Tiéu hoc hién hanh va thuc hién theo quyét dinh quy dinh
vi tri viéc 1am cho Cén b quan ly, td trudng, t6 pho cac td cong tac, tong phu
trach, gido vién, nhan vién trudong Tiéu hoc Phuong 2 niam hoc 2023 — 2024.
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b) Mét sb viéc di giao cho Phé Hiéu trudng phu trach, nhung trong
truong hop thiy can thiét phai truc tiép gidi quyét do van dé cip bach hoic quan
trong, hay do Phé Hiéu trudng di cong tic ving; nhitng van dé lién quan dén
Phé Hiéu trudng cé y kién khéc.

3. Nhitng cong viéc cin thao ludn tap thé Lanh dao Trudong trude khi Hidu
truéng quyét dinh:

a) Chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién ciia nha trudng,

b) Chuong trinh céng téc hang thang; hang tuan, xdy dung van ban céng
van di.

c) Ké hoach trién khai thuc hién céc chu truong, chinh sach ctia Pang,
Nha nu6c va cic vin ban quy pham phép Iuat cé lién quan dén céc linh vyuc
quan ly nha nudc cia Trudng.

d) Béo cdo hang nim va cdc vin ban quan trong ctia Truong trinh cac co
quan cip trén vé cac dd nghi clia nha trudng,.

e) Nhing van d& vé ky két hop ddng vé& nhan su va dich vu ciia nha
truong.
g) Ngudn ngan séch nha nude cap; céc khoan thu; mua sim tai san; cac quy ché

trong nha tnrong,

h) Céng téc t6 chirc bd may va nhén su cla Truong theo quy dinh.

i) Nhitng van d& khac ma Hiéu truéng thay can thiét phai dua ra thao luan.

Sau khi Phé Hiéu truéng di c6 y kién, Hiéu trudng 1a nguodi dua ra quyét
dinh cudi ciing va chiu trich nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyet cong viée ciia Phé Hiéu
truéng

1. Tréch nhiém gidi quyét cong viéc ctia Phé Hiéu truéng,

a) Pho Hiéu trudng thyc hién nhiém vu va quyén han, tréch nhiém ding
theo quy dinh trong Diéu 18 trudng Tiéu hoc hién hanh,

b) Phé Hiéu truong duoc Hiéu truong phén cong phy trach mét sé linh
vuc cong tac cua Truong; duge str dung quyén han ctia Phé Hiéu trudng khi giai
quyét céc cong viéc thudc Iinh vuc duoc phan cong va chiu trach nhiém trudc

Hiéu trudng va truéc phép luét vé nhitng quyét dinh ctia minh.

¢) Khi Hiéu truéng diéu chinh sy phan céng Phé Hiéu trudng thi Phé
Hi€u truéng phai ban giao noi dung cdng viée, hd so, tai lidu lién quan cho nhau
va bdo céo Hiéu trudng.

2. Pham vi giai quyét cong viéc clia Phé Hidu trudng

a) Chu déng giai quyét cong viéc duoc phan cong, néu cé vin dé lién
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‘ .45 phéi hgp véi Pho Higu
quan dén linh vyc ctia Phé Higu truong khéc thi tryc UCp f, g -
trudng d6 dé giai quyét. Trudong hop cin ¢ Yy kién cta

cdo Hiéu truong
gura cac Pho Hiéu trudng con co cdc y kién khac nhau phai bao

quyét dinh. ) én the ma
b) Péi véi nhitng van dé thude chu truong hodc cé tinh nguy

chua cé vin ban quy dinh hodc nhu‘ng vén dé nhay cam dé gay tac dong xdu dén
tinh hinh cia Truong va nhiing vin dé qual‘l trong khéc thi Phé Higu truong
phai xin y kién ctia Hiéu trudng trudc khi quyet dinh.

¢) Phan céng nhiém vu cu thé: Thuc hién theo quyét dinh 0 /Qb-
THTLAP2 ngiy 01/9/2023 “ Quyét dinh v& viée quy dinh vj tri viéc lam cho
Cén bd quan 1y, té trudng, tdng phu trach, gido vién, nhan vién truong Tiéu Tan
Lap A —Phuong 2 ndm hoc 2023 — 2024” ctia hiéu trudng nha truong. ]

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia cac to chire
doan thé, & trudng trong Truong

1. Hoi dong Truong

- Chu tich hoi dong trudng cé nhiém vu, quyén han va trach nhiém to
chirc hoat dong ctia hoi dong truong theo quy dinh tai Didu 1& trudng Tiéu hoc
hién hanh.

2. Ban chap hanh cdng doan Truwong

a) Thyc hién chitc ning nhiém vu trach nhiém hoat dong cong doan theo
quy dinh tai Piéu 1é Céng doan Giio duc Viét Nam.

b) Phdi hop cing Truong gido dyc cong téc tu twong, chinh tri, xay dung
tinh than doan két trong noi bd Trudng cho cén bg, vién chirc, ngudi lao déng.

¢) Phéi hop cting Trudng xay dung ké hoach va chi dao thuc hién hoi nghi
can bg, vién chirc, nguoi lao dong, danh gia céc cude vén dong va phong trao thi
dua trong nim hoc.

d) Phéi hop cung Truong van dong cén bd, vién chie, nguoi lao dong
tham gia céc cudc van dong ciia Nganh, clia céc cdp quan ly.

e) Phdi hop cung Trudng gidi quyét nhitng cong viéc, sy vu ctia Trudng
c6 lién quan dén quyén, loi ich cta can bo, vién chirc, ngudi lao dong trong
Truodng.

3. Ban chip hanh Poan Thanh nién Cong siin Hd Chi Minh

a) Xay dung ké hoach va chi dao cac hoat dong cua Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh

b) Tham gia cing Chu tich Cdng doan chi dao thuc hién cac phong trao,
cac cudc van dong.
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c) Két hop cung Téng phu trach Dai phét dong, duy tri cac phong trao thi
dua ctia hoc sinh, to chirc cac hoat dong trong cac ngay I& 16n.

d) Quan tri mang (phu trach trang web nha trudng), cong tac cong ngh¢ thong
tin.

e) Lam mot s6 cong viéc khac khi Ban giam hiéu Truong phén cong.

4. Téng phu trach Doi Thiéu nién Tién phong Ho6 Chi Minh
a) Téng phu trach Ddi co trach nhiém td chirc hoat dong ciia Ddi Thiéu

nién Tién phong H6 Chi Minh, Sao Nhi ddng H6 Chi Minh theo quy dinh tai

Piéu 18 truong Tiéu hoc hién hanh.
b) Xay dung ké hoach va chi dao cac hoat dong cua Ddi Thiéu nién Tién

phong H Chi Minh va céc hoat dong ngoa1 gior 1én 16p cua Truong. Phéi hop
véi GVCN 16p quan ly va gido duc tuyén théng va dao duc hoc sinh, phép luat

cho hoc sinh.
¢) Truc tiép didu hanh céc budi chio co ddu tuan, cac ngly L&, Hoi, céac

hoat déng chu diém, ngoai kho4, trai nghiém, cAm trai, vin nghé... Tuyén truyen
trong hoc sinh céc ndi dung gido duc theo chi dao cla cap trén.

d) Tham gia cong téc thi dua khen thudng, ky luat hoc sinh, chi dao ddi
sao dd clia nha trudng, theo ddi nén nép ky luét, chuyén cén, vé sinh cta hoc
sinh; Phu trach cong tac an toan giao thong, phong chéng ma tuy té nan xa hoi,
HIV/AIDS, bao luc hoc duong. Theo ddi si sb, danh sach hoc sinh trong toan
trudng, danh sach tré em c¢6 hoan canh khé khén, danh sach tre khuyét tat, danh
sach hoc sinh md cbi ca cha 13n me, danh sach hoc sinh hd ngheo, h$ cén ngheo,
hoc sinh khuyét tat, ton gido, hoc sinh con dén téc.

g) Tham gia cac hoat dong cia Thanh doan Ha Long t6 chirc, phdn cong.
Thuc hién mot s& cong viée khéc khi dugc Ban gidm hiéu phan cong.

5. T6 trudng cac td cong tac

a) Chu dong td chire thuc hién cdng viéc thudc chirc ndng, nhi€ém vu cua
td theo quy dinh tai Pidu 1& trudong Tiéu hoc hién hanh, chiu trich nhiém trude
Hiéu truéng v& két qua thuc hién cong viéc dugc giao; thuc hién day du ché do
thong tin, béo céo theo quy dinh ctia Truong va thuc hién theo quyét dinh quy
dinh vi tri viéc 1am cho Can bo quan ly, td trudng, t6 pho cac td cong tac, tong
phu trach, gido vién, nhén vién trudng Tiéu hoc Bai Chay nam hoc 2023 — 2024.

b) Nhing viéc phat sinh vugt qua thim quyen phai kip thoi bdo cdo Higu

truéng hozic Phé Hiéu truéng phu trach cho y kién chi dao dé giai quyet khong

chuyén cong viéc thugc nhiém vy, thdm quyen ctia t& minh sang td khac hodc

1én lanh dao Trudng; khong giai quyét cong viéc thude nhiém vy, thim quyén
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cta tb khac.

¢) Chi dong phdi hop véi cac )
nhitng van dé c6 lién quan dén nhitng cdng viéc
t4 minh va thuc hién nhiém vu chung cua Truong.

d) Pidu hanh t3 minh chp hanh nghiém nghi quyt ctia Dang, chinh sich
va phéap lut ctia Nha nude, quy dinh cua Nganh, quy ché ctia Truong. Xy dung
va kidm tra viéc thuc hién ké hoach trong t5 theo hudng dan cia Hiéu tru'ém%;
phan céng cdng tac cho to phé va can b, vién chirc, ngudi lao dong trong to.
Déi véi céc td chuyén mén, td truong kiém tra gido an hang tudn cta gido vién
trong t. Chiu trach nhiém v& cong tac bdi dudng vi tri viéc lam ctia cac thanh
vién trong td, chét luong sinh va hiéu quéa cdng viéc cua td, hd so cua to.

e) Thuc hién nhitng nhiém vu khéc do Hiéu truong hodc Phé Hiéu truong

chuyén mon va ¢4 van phong dé xir ly

thudc chirc nang, nhiém vu cua

giao.

6. T phé cac to cong tac

a) Tham muu cho té trudng trong viée xay dung k& hoach va diéu hanh
thuc hién ké hoach td; cing véi td trudng kiém tra gido 4n hang tudn cua gido
vién trong 8, chiu trach nhiém bdi dudng vi tri viéc 1am cla cc thanh vién
trong t6, chét luong sinh va hidu quéa cong viéc cia td va thuc hién theo quyét
dinh quy dinh vi tri viéc 1am cho Cén bd quan ly, t trudng, td pho cac td cong
tac, tdng phu trach, gido vién, nhan vién trudng Tiéu hoe Tan Lép A —Phuong 2
nim hoc 2023 — 2024.

b) Soan thao, ghi chép, tdng hop cac s6 lidu vé cac hoat dong cuia t6
chuyén mon.

¢) Piéu hanh cac hoat dong chuyén mon khi duge t truéng uy quyen.

d) Thuc hi¢n mét s cong viéc khac khi dugc Ban gidm hiéu phén cong.

Pidu 7. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia can bd, vién
chire, ngudi lao dong

1. Gio vién

a) Thuc hién ding cac quy dinh tai Pidu 1é truong Tiéu hoc hién hanh.
Tham gia cac hoat dong chinh tri, x4 hoi tai dia phuong, thuc hién nhiém vu phé
cap gido duc; Thyc hién nghién clru khoa hoc su pham Ung dung va sang kién
kinh nghiém hang nim theo quy dinh va thuc hién theo quyét dinh quy dinh vi
tri viéc lam cho Cén bd quan ly, t trudng, t6 pho céc td cong téc, tdng phu trach,
gido vién, nhan vién trudng Tidu hoc Téan Lép A — Phuong 2 nam hoc 2023 —
2024,

b) Gido vién tham gia lam cong tac chi nhiém thyc hiém nhiém vu quy
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4inh tai Didu 1¢ trudng Tiéu hoc hién hanh. Tham gia cong téc tryc ban, danh
gié thi dua khen thuong, !d luét hoc sinh. Dan‘h gla,thfn} x€t hoc sinh hang tuan

qua sb lién lac dién tir, s0 lién lac theo quy d%lzh- .SAaP x&p bai tri phong hoc gon

gang ngan ndp, gido duc hoc sin'h thuc hién tiét kiém néng lugng dién nuédc khi

sir dung, bao quan co so vat chat phong hoc, quan sat t}}am muu phan anh kip

thoi v6i ban giam hiéu nha truong stra chita co s¢ vat chat dam bao an toan cho
hoc sinh. ) ’ )

2 Nhan vién vin thu, thii quy, ké todn, y té thu vién, thiét bi, bao v¢, lao
cong va Gido vién 1am tong phu trach Doi

Thue hién theo quydt dinh s6  /QD- THTLAP2 ngay 01/9/2023 “ Quyét
dinh v& viéc quy dinh vi tri viéc lam cho Cén b quan ly, td trudng, td phé cac td
cong tac, tong phu trach, gido vién, nhan vién truong Tiéu hoc Téan Lap A —
Phudng 2 nim hoc 2023 — 2024” cta hiéu truong nha truong

Piéu 8. Quan hé giira Hiéu truéng véi co' quan cap trén

1. Chép hanh quyét dinh cta cép trén. Khi cé cin cr cho ring quyét dinh
d6 14 trai phap luat thi phai kip thoi bio cédo bang vin ban véi ngudi ra quyét
dinh; truong hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi ngudi thi
hanh phai chip hanh nhung khéng chiu trach nhiém vé hiu qua cia viéc thi hanh,
ddng thoi béo céo cip trén truc tiép cia nguoi ra quyét dinh. Nguoi ra quyét
dinh phai chiu trach nhiém trudc phap luit vé quyét dinh cia minh.

2. Phan 4nh nhitng vudéng méc, kho khin trong qué trinh thyc hién chirc
ning, nhiém vu cla minh; kién nghi co quan, don vi cap trén nhimng vén dé
khong phu hop, cAn stra ddi, bd sung trong céc ché do, chinh sach, cac quy dinh
cia phap luat va trong chi dao, diéu hanh cta co quan, don vi ce“ip trén.

3. Tham gia déng gop y kién, phé binh dbi véi hoat dong clia co quan,
don vi cAp trén; c6 trach nhiém nghién ciru, tham gia y kién vao céc du thao vé
ché d9, chinh sach, van ban quy pham phép luat do co quan, don vi cap trén yéu
céu.

4, Bio céo co quan, don vi cdp trén tinh hinh céng téc cua nha trudng
theo quy dinh; déi véi nhitng vAn d& vuot qué thim quyén giai quyét thi phai kip
thdi bdo céo, xin ¥ kién chi dao clia co quan, don vi cap trén. Ndi dung bdo céo
1én co quan, don vi cip trén phai khach quan, trung thyc.

Piéu 9. Quan hé giira Hiéu trudng v6i nhin vién cap duéi, cha me
hgc sinh va hoc sinh.

1. Thong bao cho nhéan vién cép dudi, cha me hoc sinh va hoc sinh nhiing
chu trrong, chinh sich ctia Pang va céc quy dinh cua phép luat lién quan dén hoat
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v
n chp dudi, cha me hoc sinh va hoc

%1 va kiém tra hoat ddng cia nhan vién cap dudi, cha me
| nhiém v& nhimg hanh vi vi pham phap

ludt ciia nhén vién chp dudi, cha me hoc sinh va hoc Sil’ll‘.l, néu I}hung ‘hanh‘ vi vi
pham nay c6 nguyén nhan tir su chi dao, huéng dén cia Hn tm?n 5 .?ha t:'u ong:'
2. Nghién citu, kip thoi giai quyét cac kién nghi cta nhan vien €27 el
cha me hoc sinh va hoc sinh; dinh ky lam viéc gifra Hiéu truong véi nhéan v1er:
cép dudi, cha me hoc sinh va hoc sinh. Khi céc tb chirc cap dudi hodc tap th?
cha me hoc sinh, hoc sinh ding ki 1am viéc thi Hiéu truong phai tra 101 cy the
thoi gian tiép va lam viéc.

3. Khi cin thit, phai ctr Phé Hiéu truéng, td trudng t0
nhén vién cip dudi, cha me hoc sinh va hoc sinh dé trao dbi, nghién ctru, giai
quyét nhitng van dé cu thé; phai xir ly nghiém khic nhiing cén bd bio cdo, phan
anh sai sur that, khong trung thuec.

Piéu 10. Cic quan hé cong tic khac

1. Quan hé lam viéc gitta Truong vai cép uy chi bd ctia Truong thuc hién
theo quy dinh cua Pidu 16 Pang va Quy ché lam viéc cua chi by Truong va cac

. & —— B A .é
dong va pham Vi trach nhiém cua nhan V1

sinh; chi dao, hudng d
hoc sinh va hoc sinh dong thoi chiu trac

cong tac dén gip

quy dinh c6 lién quan.

a) Truong tao diéu kién thuan loi cho chi bd cia Trudng hoat dong theo
ding biéu 18 Pang; phéi hop voéi cép iy dang chim lo va tao diéu kién lam viéc,
hoc tip va nang cao trinh dd chinh tri, chuyén mén, nghiép vu cho dang vién,
vién chirc, ngudi lao dong trong Trudng.

b) Lanh dao Trudng phai trao d6i vai chi bd cac ndi dung sau:

- Chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién Truong.

_ Kiém diém, danh gia hoat dong clia Truong qua mdi hoc ky va ndm hoc;
chuong trinh, ké hoach cong tac cua Truong trong hoc ky va ndm hoc tiép theo.

- K& hoach ctia Truong trién khai céc chu truong, quyét dinh, quy dinh
quan trong cua Trudng, cdc vdn ban quan trong ctia Pang va Nha nudc da ban
hanh.

- Céng tac td chirc bd méay va nhan su ciia Trudng.

- Cong tac thi dua - khen thuong ctia Trudng.

2. Quan hé giita Trudng véi td chirc Cong doan

a) Ba thang mot 1an Trudng lam viée voi Chu tich (T6 truéng) Cong doan
Trudng dé thong bio nhing chii truong cdng tic cia Trudng, bién php gidl
quyét nhimg kién nghj ctia doan vién va ling nghe ¥ kién déng gop cua Cong

doan vé hoat dong cta Trudng.
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b) Chu tjch (T6 trudng) Cong doan Trudng duge mai tham dy céc cude
hop, h¢i nghj lanh daoTrudng ¢6 ndi dung lién quan dén hoat ddng cua Cong
dodn; quyén, nghia vy va lgi ich hgp phép cua doan vién cong doan.

¢) Trudng tao didu kién thuén lgi t6 chirc Cong doan Trudmg hoat dong c6
hi¢u qud, gép phan thye hi¢n nhi¢m vy chinh trj ctia Truong va xay dung Cong
doan Trudng vimg manh; bao dam thyc hién Quy ché dan chu trong hoat dong
cla co quan, xay dung nén nép viin héa cdng s va ky luat, ky cuong hanh chinh;
tham khéo y kién cua td chirc Cong doan trude khi quyét dinh cac van d& c6 lién
quan dén quyén, nhiém vu va lgi ich hop phap ctia doan vién.

3. Cén bg, vién chirc, nguodi lao dong la dang vién, doan vién Cong doan
guong mau hoan thanh tdt cong viéc dugc giao theo ding quy dinh cua phap
ludt vé cdn bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong; nghiém chinh thuc hién
cdc quy dinh vé nhiém vu va trach nhiém cua nguoi dang vién, doan vién Céng
doan va cdc quy dinh c6 lién quan dén céng vu cta cén b, cong chuc; giai
quyét cong viée ding thu tuc va thoi gian; chiu trach nhiém trudc Trudng va td
cong téc vé két qua thuc hién cdng viéc dugc giao.

Chuong II1
TO CHUC CAC HOQINGHI VA CUQC HOP

Picu 11. Cac hoi nghi, cudc hop

Cin ctt yéu cau cong viéc va pham vi linh vyuc cong téc, Truong td chirc
cdc hdi nghi va cudc hop trén nguyén tic dan chy, thiét thue, hiéu qua, tiét kiém.

1. Céc hdi nghi gdm: Héi nghi cdn b9, vién chirc, lao dong; Hai nghi so
két; Hoi nghi tdng két nam hoc; Hoi nghi theo chuyén dé: Ki niém ngdy Nha
gido Viét Nam 20-11; Ki niém ngay Phu nit Viét Nam 20-10; Ki niém ngay
Qudc té Phuy nir 8-3; céc hoi nghi v& ndi dung tuyén truyén tip hudn hoc tap cac
chu truong chinh sach ctia Pang, Nha nuéc, tdp huin chim séc sic khoe phong
chong bénh dich; bdi dudng cong tic chuyén mén dbi méi phuong phap day hoc.
Thoi gian td chire cudce hop phi hop theo timg thoi diém cta cong viéc.

2. Cac cudc hop do lanh dao Truong chi tri, gom:

- Hop giao ban ban gidm hiéu hang thang hodc hop ban gidm hiéu m&
réng c6 lanh dao cong doan va cic td trudng; trudng céc doan thé. Do Hiéu
truong chu tri. Thoi gian 1 1an/théng, vao tudn 1 cia théng, sau cudc hop chi bd.
Ngoai ra con té chirc cude hop dot xudt tiry theo cong viéc.

- Hop toan thé can bo, vién chirc, ngudi lao dong cia Trudng ghgp hoi
ddng gido duc). Do Hiéu trudng chi tri. Thoi gian 1 lan/théng, vao tuz"m’l cua
thang, sau cugc hop giao ban cta ban gidm hiéu Trudng. Ngoai ra con to chirc
cudc hop dot xuét tuy theo cong viéc.
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- Hop, lam viéc véi lanh dao cac Truong khéc, cc co quan. Dia phuong
c6 quan hé cong tac dé giai quyét cong viéc Truong. Do Hiéu trudng chu tri tay
theo cong viéc thuc té.

- Hop toan thé c4n bd, gido vién (hop chuyén mon). Do Phé Hiéu trudng
chii tri. Thoi gian hop 1 lan/théng, cung voi bubi hop Hoi ddéng Truong. Ngoai
ra con td chire cudc hop dot xuét tiy theo cong viéc.

3. Cac cudc hop do T6 trudng, trudng cac doan thé chi tri:

- Hop toan thé c4c doan vién cong doan Trudng (hop cong doan). Do Chu
tich cong doan chi tr. Thoi gian hop 1 lAn/thang, sau budi hop Hoi dong
Trudng. Ngoai ra con td chire cudce hop dot xudt tly theo cong viéc.

- Hop toan thé cac doan vién Trudng ( hop chi doan). Do bi thu chi doan
Truong chi tri. Thoi gian hop 1 lan/thing, sau budi hop Hoi dong Trudng.
Ngoai ra con td chirc cude hop dot xudt tiry theo cong viéc.

-‘Ht_)p t6 chuyén mén va td van phong. Do Té truéng chu tri. Thoi gian
hop 2 lan/thang vao tuin thir 2 va tudn thi 4 cla thang. Ngoai ra con t6 chirc
cudc hop dot xudt tiy theo cong viéc.

Pidu 12. Céng tic chuin bi, td chirc hdi nghi, cic cude hop

1. Ban giém hiéu Trudng théng nhét td chic céc ngay 1€, hdi nghi. To
truéng t6 vin phong giri gidy moi Lanh dao Phong GD&DT Ha Long; Lanh dao
Thanh phé; Linh dao dia phuong, Pai dién Héi cha me hoc sinh Truong vé du
chi dao L& khai gidng ndm hoc méi; Hoi nghi can bd, vién chirc, nguoi lao dong;
Hoi nghi téng két nim hoc; mot sb hoat dong gido duc cta Truong. Giéy moi do
Hiéu truéng Truong ky. Cac cude hop cia nha truong duoc thong béo trong ké
hoach cong tac hang tudn.

2. Chuén bi céc diéu kién phuc vu hop:

- T4 truéng t& van phong chiu trach nhiém in an céc tai li¢u hop hoac s
dung doc trén hom thu dién tir; nhom zalo va bd tri phong hop; phong tiép cho
dai biéu moi.

_ Chu tri cudc hop phén cong thu ki ghi bién ban va thong bao két qua
cudc hop.

3. T4 chirc cudc hop

- T4 chirc hop tép trung va sir dung thuong xuyén cac cudc '
thirc truc tuyén, gti ndi dung cudce hop it nhét trude it nhat 1 ngay dén
T4 chirc hop ngén gon, khoa hoc ddm béo tap trung dan chu, hiéu qua.

4. Béo céo két qua hop o

- Chu tri cudc hop bao cédo Hiéu truong Trudng vé két qua
hop va nhiing vin dé vuot qua thdm quyén giai quyét cua Truon

trudng xu ly kip thoi.

hop véi hinh
ghién cuu.

hoi nghi, cudc
g dée Hiéu
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5. Cic cong viée sau hop

Phé Hiéu trudng cling cac t6 trudng; truong cac doan thé cé trach nhiém
& chitc trién khai thyc hién nhiing ndi dung lanh dao Trutng da ket luan tai it
héi nghi, cudc hop; kidm tra, dén doc, tong hgp béo cdo lanh dao Truong vé két
qué thyc hién két luan doé.

Chuong IV
BAN HANH CAC VAN BAN CUA TRUGNG

Ppiéu 13. Quy dinh vé viéc ky cac vin ban

1. Hiéu truéng ky cic vin ban sau:

a) Céc van ban trinh céc co quan cAp trén va cac don vi lién quan dén
Trudng; cac vin ban giri cha me hoc sinh.

b) Tét ca cac quyét dinh cta Truong.

c) Tét ca cac bao cdo, vin ban v& cOng tac tai chinh, tai san cua Truong.

d) Céc quy ché, hop d6ng, cac vin ban thoa thudn cia Truong.

e) K& hoach va bao cdo téng két nam hoc; phong chéng tham nhiing; hoc
tap tdm guong dao duc HJ Chi Minh; kiém tra ndi bd truong hoc; ké hoach hang
thang; ké hoach hang tudn va mot s6 ké hoach, bao céo khac theo nhiém vu phén
cong.

2. Phé Hiéu truwéng duge Higu trudng uy quyén ky thay cac vin ban:

a) Mot s6 ké hoach, béo céo theo cong téc duge phan cong.

b) Khi Hiéu truong ving mit, 01 Pho Hiéu trudng duge uy quyén bing
vin ban thay mit ky cac véan ban thude thdm quyén ctia Hiéu truéng.

Pidu 14. Phat hanh vin bin

1. Céc van ban sau khi dugc lanh dao ki, chuyén b phan van thu vao sb
cong van trén draiver (hodc can bd quan ly chi dong 14y sd cong vin trén
draiver theo quy dinh cua nha trudng), dong d4u cong vin va phat hanh van ban.

2. T trudng td van phong co trach nhiém phdt hanh céc véan ban cua
Trudng sau khi cap co thim quyén ky, dong thoi theo doi viéc nhén cac van ban
d6. Str dung phét hanh van ban trén cong vu dién tir va luu van ban dién tir, han
ché in vén ban.

3. Viéc phét hanh vén ban va quan ly vin ban phéat hanh phai dam bao
thuc hién dung phép luét vé& quan ly va tai lidu, thong tin, Luat luu tri.

Chuwong V
NOI QUY NHA TRUONG

Pidu 15. Cic hanh vi bi cAm |

L Hut thuéc 14 trong phong 1am viéc, trong phong hop, héi trudng, noi
déng ngudi.

2. Ubng rugu, bia, db ubng cb cdn trong gid 1am viéc, trong gid nghi trua
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ac ngay di lam. B N £ o
C g3yCac hanh vi gy phién ha, sich nhidu; nhén céc 191 ich bat hop phap tir

ngudi dén giao dich, cong tac. e e
4. Pénh bac dudi moi hinh thic va tham gia cdc t& nan xa hii,céc.hogt

dong giai tri khong lanh manh.

5. Str dung mang xa hdi dé phat tan,
tin trai chiéu hodc hinh anh trai véi thudn phong mi tuc,
Pang, chinh sach, phap lut cia Nha nudc hodc lam anh hudng xau
truong gido duc, anh huong xAu dén nha trudng.

Piéu 16. Quy dinh vé 16i lam viéc

1. N&dm vig phap luét, thong thao nghiép vu, ban linh vitng vang, dong
co trong sang, hoan thanh tét nhiém vu dugc glao Coéng tam, tan tuy khi thi
hanh céng vu. Khéng méc ngoic, thong dong, tiép tay lam trdi cac quy dinh dé
vu loi. T4t ca céc cbng viée trong trudng déu phai dam bao nguyén tic cap dudi
phuc ting cp trén. T4t ca can bd gido vién, nhan vién déu phai nghiém tic tuan
theo su phan céng va didu hanh cta lanh dao tir nha trudng dén t6 chuyén mon.

2. Toan thé céan bd, gido vién, nhan vién nha trudng co quyén dugc phat
biéu y kién nhung khong dugc khiéu kién nic danh, vuot cdp, khong x(i kién,
khéng hanh dong thiéu suy nghi hodc vi dong co c4 nhan dé lim anh huéng dén
tap thé Truong.

3. Chép hanh nghiém chinh phap luat cia Nha nudc, ky luat, ky cuong
ctia Nganh, cia Trudng. Cén b, gido vién, nhéan vién di lam ding gio, c6 mat
tai truong it nhat truée 10 phut theo gio quy dinh, khéng di mudn, vé sém, gido
vién tu gidc vao 16p céc tiét hoc diing gid, khong lam vic riéng, khong tw ¥ bo
vi tri cong tac trong gio lam viéc; khdng tu y nho ddng nghiép day thay; Pién
thoai trong gi®s 1am viéc dé ché d6 rung, chi sir dung dién thoai khi can thiét c6
noi dung vé cong viéc hodc nhiing viéc cap bach, quan trong can giai quyét ngay.
Cén bd, gido vién, nhan vién khong truy cap, tham gia binh luén trén mang xa
hoi nhimg ndi dung trai phap ludt, ndi dung dam téu phéan gido duc, khong dugc
theo hdi chimg d4m dong thiéu lanh manh, thiéu van héa. Tham gia diy du,
ding gid cac hdi nghi, cudc hop cua Truong, phat biéu y kién co hiéu qua va c6
y thire xdy dung nha Truong. Gido vién chudn bj bai trudc khi 1én 16p, soan du
bai trude 1 ngay. Truong hop day thay phai ban giao du hd so day hoc trude khi
1én 16p.

4. Nang cao y thirc phong chay chira chdy; phong chbng toi pham; tham
nhiing; phong chdng bénh dich, phong chdng tai nan thuong tich; bao lyc hoc

tuyén truyén, binh luan nhitng thong
trai voi du‘cmg 16i ctia
dén mai
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c tré em; cO trach nhiém gop Phén bao dam an toan tuyét déi cho
can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh Truong. |
5. Sép xép, bai tri ban, phong lam vige mdt cach kl’10a h:)c, g‘(_)n gang, ngin
nip, sach s& trang phuc cong s& gon gang kin dao, Chmf" e PhU hop v&i moi
trudmg su pham. Deo thé vién chitc theo dang quy dinh. Cén bd, gido vién, nhan
vién mic 4o dai va hoc sinh mac ddng phuc theo quy dinh cua Truong vao ngay
¢hir hai chao c& dau tulin va céc ngdy to chiic ngoai khoa. Cac ngay khéc can b9,
gido vién, nhén vién va hoc sinh mé@c trang phuc tu chon dam bao lich su. Hét
gitr 1am viéc, trudce khi ra v& phai Kidm tra tit cac thiét bi dién, nudc bao dam an
toan, tiét kiém cho Trudng. Gid ra choi t4t c4c bong dién va chi bat quat va bong
dién dbi véi trudong hop hoc sinh choi trong 16p. Tich cuc gido duc hoc sinh bao
vé tai san nha trudng, gilt vé sinh sach dep, hang tuin td chirc hoc sinh lao dong
vé sinh trudmg 16p, tudi cdy xanh phi hop véi lra tudi.
6. Thuc hién tét quy the (g x cia Trudng da ban hanh, van minh, lich
su khi giao tiép. Ludn thé hién thai do, ctr chi, 101 n6i khiém tén, vui vé, binh
tinh trong moi tinh huéng. Khong to tiéng, hach dich khong néi tuc hodc co thai

r

dudmg; bit ¢6

d cuc cin.....gly cing thing, birc xtc cho ngudi dén 1am viéc. Tiép dan véi
thai d6 niém nd, than thién, giai thich cho dan cu thé, d& hidu, giai quyét moi
viéc nhanh gon, chinh x4c dtng phap ludt. Dam bao giit bi mét ndi b, khong
cung cép cac thong tin ctia Truong, ciia vién chirc thudc Truong cho ngudi khac
biét (trir trudng hop do Hiéu truéng chi thi). Khi c6 viée vudng méc khong giéi
quyét duoc hodc nim duoc thdng tin thude vé& Trudng can bdo cdo vai lanh dao
Truong dé giai quyét kip thoi.

Piéu 17. Quy dinh lam viéc

1. Quy dinh gi® lam vi€c ctia can bd, nhan vién: Thuc hién lam viéc 8
tiéng/ngay. Budi sang tir 7 gio dén 11 gid; Budi chidu tir 13 gid dén 17 gio tir
thtr 2 dén thtr 6 hang tuan.

2. Quy dinh gio lam vi¢c cia gido vién hoc sinh.

Re _»
* Buoi sang:

Tréng truy bai 7 gity 00 phat - 7 givr 05 phut o
Hoc tiét 1 7 gity 05 phut - 7 gids 40 phit
Hoc tiét 2 7 gidy 45 phit - 8 givy 20 phat
Hoc tiét 3 8 gior 25 phut - 9 giv 00 phut
Ra choi 9 git 00 phit - 9 gio 30 phat
Hoc tiét 4 9 gioy 35 phiit -10 gior 10 phit
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A
* Budi chitu:
Tréng truy bai | 4 gity 00 pht -14 git 05 phat N
Hoc tiét | 14gidy 05 phat - 14 gio 40 phat
Hoc tiét 2 14 gity 45 phut -15 gios 20 phat
Ra choi 15 gidr 20 phat -15 gio 50 phat
Hoc tiét 3 15 gitr - 55phat - 16 gi¢r 30 phat

3. Quy dinh lich tiép cha me hoc sinh (tiép dan)

- Vao cic ngay thr 2 va thir 6 hang tuén

- Thoi gian: Buéi sang tir 7 gi 30 dén 11 gio.

Bubi chiéu tir 13 gidy dén 17 gioy

- Dia diém: Phong tiép dan - TAng 1 - Khu hanh chinh nha truong

4. Quy dinh céng khai: Thuc hién noi dung cong khai theo quy dinh.

Dicu 18. Quy dinh giai quyét cc thii tuc hanh chinh

1. Thi tuc chuyén trudng

- Thye hién theo cong van huéng dan ciia s¢ Gido duc va Pao tao Quang
Ninh.

- Truong huéng dan va tao didu kién thuin loi cho cha me hoc sinh
chuyén truong. Nha truong 1am don chuyén truong mau d¢é huéng dan phuc vu
cha me hoc sinh.

- Khi cha me hoc sinh can chuyén hoc sinh dén hodc chuyén di cAn viét
don (theo mau) va 6 chit ki tiép nhén hop phap ly ctia Truong chuyén dén.

- H) so chuyén di va chuyén dén gbm: Hoc ba, gidy khai sinh; don xin
chuyén trudng (c6 chir ki tiép nhan); gidy chuyén truong,

- Cha me hoc sinh dén chuyén truong gédp Hiéu truorng nha truong. Lanh
dao nha trudng xem céc ho so du thu tye thi giai quyet nhanh cho cha me hoc
sinh. Trudng hop hoc sinh chuyén di, Ban gidm higu cin bao cho gido vién chu
nhlem hoan thanh diém hang thang va kiém tra viéc chép hanh céc khoan thu
tién can nop dén thoi diém chuyén di tai thi quy nha trudng, sau dé tién hanh
giai quyét nhanh viéc chuyén truong cho phu huynh.

2. Tiép nhén don, ¥ kién

- Cha me hoc sinh c¢6 thé phéan anh y kién cho gido vién chu nhiém hodc
ban gidm hiéu nha trudng, gip truc tidp hodic phan anh qua dudng ddy néng
hogc giri don tai phong Hanh chinh cia Truong.

- Cén bg; gido vién, nhan vién c6 thé phan dnh y kién véi Ban giam higu
nha truong hodc giri don tai phong hanh chinh cua Truong.

- Lanh dao nha trudng sé& tra 1o, giai quyét don theo quy dinh ctia Luat

Puogc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

khéng qua: .10.?.géy. ;Fmb'ng hop Truong khéng di thdm quyén s& bo cio cap
trén kip thoi giai quyét.

Piéu 19. St dung quy dinh phéat ngdn va cung cap thong tin cia nha
truong cho bdo chi

Bi thu chi bd, hiéu trudng nha trudng 13 ngudi phéat ngdn va cung cap
thong tin ctia nha truong cho béo chi.

Trong trudng hop cu thé ving mat véi Iy do dac biét, Hiéu truong nha
truomg khong thé t%luc hién phat ngdn va cung cp thong tin cia nha trudng cho
bao chi thi iy quyén cho Pho hiéu trudng 1a ngudi giao phu trach co quan thyc
hién viéc phat ngdn va cung cap thong tin cho béo chi vé nha truong.

Piéu 20. Quy dinh vé kiém tra n6i bd truomg hoc

Truong thanh 18p cac td kiém tra vé tat ca cac ndi dung gido duc trong nha
truong theo ké hoach kiém tra noi bo trudng hoc hang ndm gom:

1. Kiém tra cong tac day hoc gido duc dbi voi gido vién

- Kidm tra toan dién giéo vién it nhat: 1/3 GV/nam.

- Kidm tra hd so gido an theo dinh ki: 1 lin/thang.

- Kiém tra dot xuét gido vién khi phat hién truong hop bét thudng, thuc
hién khong ding quy dinh ctia nha trudng hodc c6 phan &nh cua cha me hoc sinh.

2. Kiém tra céc linh vuc gido duc khéc cua Truong:

Piéu 21. Ché dd béo céo

- Lanh dao Truong chi dao thuc hién bao cdo theo ndi dung nhiém vu
duogc phan cong. Trude khi ndp béo cdo, lainh dao Trudng phai duyét va chiu
trach nhiém véi cap trén vé& ndi dung sb liéu bao céo.

- Thyc hién ndp bao cdo vai cép trén va cac don vi c6 lién quan theo dung
quy dinh tai cong van.

- Thuc hién ndp béo cdo ndi bé Truong gom: Phé Hiéu trudng béo cdo két
qué hoat dong gido duc theo linh vuc phu trach hang thang, chdm nhit vé Hiéu
trudng vao ngay 28 hang thang.

- Céc béo céo sir dung cong nghé thong tin khoa hoc higu qua.

Pidu 22. Quyén va ché d ciia can by, vién chire va nguoi lao dong.

1. Cén bb, vién chirc va ngudi lao déng duge dam bao quyén va cdc ché dd
vé tién luong; phu cép theo luong; phu cap trach nhiém theo chu truong chinh
sach ciia Pang va Nha nude quy dinh theo cdc vin ban phap luét hién hanh.

2. Céc truomg hop nghi phép, nghi thai san, nghi ém, di hoc tép nang cao
nghiép vu chuyén mén hodc nghi viéc riéng thuc hién theo quy dinh Luét Lao
dong hién hanh, dugc hudng ché do tién luong theo quy dinh. Trude khi nghi

phai c6 don xin phép, duge Hiéu truong phé duyét. Truong hop xin nghi trong
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hoc sinh bdn tri; déi tiét day va cdc vige khac trong nha .tru'c'm.g lién quan dén
quan ly hoc sinh, gido vién, nhin vién phai xin phfp Ban giam hiéu. Trudng hop
cdn bf, gido vién xin nghi di ra ngoai tinh phai viét d('m xin phép Trudng phong
GD&DT Ha Long, trir truomg hop di cong téc theo quyét dinh phén cong.
Chuong VI
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN TRUONG

Didu 23. Quén Iy tai sin

. Tai san cia Nha trudong phai duoc str dung ding muc dich, ché do, tiéu
chuén, djnh mue, khong dugc sir dung vao muc dich c4 nhén, kinh doanh va c4c
muyc dich khéc. Nhitng vén dé phat sinh do Hiéu truéng quyét dinh.

2. M& s6 séch theo di ca v& hién vat va gi4 tri déi voi moi tai san cia
Truong.
3. Pinh ki 2 1an/ndm vao cubi thdng 12 va cubi ndm hoc hang nim tién
hanh kiém ké ti san, cong khai tai san trong hdi ddng Trudng va ndp béo céo vé
phong GD&DPT Ha Long vao ngay 30/12 hang nam.

4. Mdy mdc, thiét bj phai dugc niém phong (theo quy dinh) truéc khi ban
giao dua vao st dung. Viée thdo d& niém phong d stra chita hoic thay thé chi
khi dugc phép cua nha truong va cé su chitng kién cua dai dién céc td chirc
trong Trudng.

5. Moi tai san ctia Nha truong giao cho don vi déu phai dugc bao dudng,
stra chita dinh ky theo dang ché d9, tiéu chuin k¥ thuat vé bao quan, str dung tai
san.

Piéu 24. Quy dinh v& str dung tai san

- Thyc hién theo quy dinh tai Quy ché quén ly, sir dung tai san cong cua
nha trudng,

Diéu 25. Trich nhiém thi hanh

Céc td cong téc, cic dodn thd va tit ca cén bo, vién chire, lao déng, hoc
sinh trye thude Truong va céc td chirc, cé nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quy ché nay./.
Noi nhin:

- Phong GD&PT (BC);

- Céc t6 chire doan thé (TH);
- Céc t5 CM (TH);

-Luu VT,
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